Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
servicios Técnicos Numero DGDR-029-424-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 638-2021, correspondiente del 24 al 30 de junio del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentado la factura serie: 6A04D3BS numero de DTE
23997513089.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyé en la recepcion de documentos de la Direccién de Recursos Humanos.

e Apoyé en la preparacién de documentos solicitados por la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas.

e Apoyé en la gestion del recurso humano en temas administrativos.

e Apoyé en los procedimientos disciplinarios diligenciados por la Direccion de Recursos
Humanos

e Apoyé en los registros para controles administrativos de los requerimientos que ingresan a
fa Direccion de Recursos Humanos.

e Apoyé en las actividades que se desarrollen en los diferentes departamentos de la Direccion
de Recursos Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brind6 apoyo en los registros de controles administrativos.

e Se brind6 apoyo en gestionar el recurso humano.

e Se brindé apoyo en la preparacién de documentos para la Contraloria General de Cuentas.
e Se brindé apoyo en la Recepcién de documentos.




